CHECKLIST:  BOOKS & CHAPTERS IN BOOKS

Ensure completeness before submission at the end of January 2011
	ITEM
	HAVE YOU INCLUDED THE FOLLOWING (the original book)?
	YES/NO

	1. 
	Form B(iii) – generated from the Research Information System (RIS)
Report Names: 033: DoHET Forms – Books / 044: DoHET Forms - Chapters in Books
	

	2. 
	Submit the original, complete book for books and chapters in books and not photocopies and include in the outside cover/inside sleeve/jacket page with full name of publication, proof of publication date; publisher, ISBN 
	

	3. 
	Preface/Foreword/Introductory statement for proof of target audience and reviewing procedure. If not printed in book, the publisher should provide this (via a letter or e-mail).
	

	4. 
	Complete index/table of contents
	

	5. 
	List of contributors and their affiliation. (If not stated elsewhere, eg on the chapter, a letter must be obtained from UP Human Resources that proves the author was a staff member in 2010 and this letter must be co-signed by the Head of the specific UP academic department). 
	

	6. 
	For Books and book chapters please submit the original publication and not photocopies.
	

	
	HAVE YOU CHECKED THAT THE …?
	

	7. 
	Publication date is 2010*
	

	8. 
	Publication represents original research
	

	9. 
	Edition is a first print of the FIRST Edition**
	

	10. 
	Author(s) claiming for subsidy have written and not edited the book (only)
	

	11. 
	Publisher is a reputable/independent and/or commercial publishing house***
	

	12. 
	Publication has been refereed/reviewed by an (external) editorial board/peers (provide proof- refer to item 3 above). If not printed in book, the publisher should provide this (via a letter or e-mail).
	

	13. 
	Target audience comprises PEERS (subject specialists) and NOT undergraduate students (textbooks), contractors (contract research reports) or laymen (coffee table books) (provide proof – refer to item 3 above. Please ensure that it is well described in Form B(iii). If not printed in book, the publisher should provide this (via a letter or e-mail).
	


*
If 2009, confirm with DRIS that no claim has been submitted previously. If not, attach a motivation stating why the publication could not be submitted in time for the 2010 claim.  **If not the case, state the % of "new" original research in the rework publication in form B(iii) generated from the database. *** Not "self" or "UP" or "XYZ Printers"

Checked by: ________________________________________________________________


signature

name (please print)



tel
KONTROLELYS:  BOEKE EN HOOFSTUKKE IN BOEKE

Verseker volledigheid voor indiening einde Januarie 2011.

	ITEM
	HET U DIE VOLGENDE INGESLUIT (die oorspronklike UITSET)
	JA/NEE

	1. 
	Vorm B(iii) – gegenereer van die Navorsingsinligtingstelsel (NIS)
Verslagname: 033: DoHET Forms – Books/ 044: DoHET Forms – Chapters in Books
	

	2. 
	Dien die oorspronklike, volledige boek vir boeke en hoofstukke in boeke in en nie fotokopiee daarvan in nie, met die stofomslag / binne-voorblad met volledige titel van boek, bewys van publikasiedatum, naam van uitgewer, ISBN 
	

	3. 
	Voorwoord / Inleidende hoofstuk vir bewys van teikenmark en keuringsprosedure. Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (per brief of e-pos) verskaf word.
	

	4. 
	Volledige indeks / inhoudsopgawe
	

	5. 
	Lys van bydraers en hulle affiliasie. (Indien dit nie elders, bv op hoofstuk, verskyn nie moet ‘n brief van UP Menslike Hulpbronne verskaf word wat bewys dat die outeur in 2010 ‘n personeellid van UP was en die brief moet mede-geteken word deur die Hoof van die betrokke akademiese department.)
	

	6. 
	Die volledige boek waarvoor subsidie gevra word, al word net vir hoofstukke in die boek ge-eis
	

	
	HET U GEKONTROLEER DAT …?
	

	7. 
	Datum van uitgawe 2010* is
	

	8. 
	Die publikasie oorspronklike navorsing verteenwoordig
	

	9. 
	Uitgawe 'n eerste druk van 'n EERSTE uitgawe** is
	

	10. 
	Die outeur(s) wat aansoek doen om subsidie die boek geskryf het en nie (slegs) geredigeer het nie
	

	11. 
	Die uitgewer hoë aansien geniet / onafhanklik is en/of 'n kommersiële uitgewer is***
	

	12. 
	Die publikasie geëvalueer/gekeur is deur 'n (eksterne) redaksionele paneel/eweknieë (voorsien bewyse – verwys na item 3 hierbo). Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (per brief of e-pos) verskaf word.
	

	13. 
	Die teikenmark eweknieë (vakspesialiste) is en NIE voorgraadse studente (handboeke), kontrakgewers (kontraknavorsingsverslae) of die lekepubliek (koffietafel-boeke) is nie (voorsien bewyse – verwys na item 3 hierbo). Maak seker dat dit goed beskryf is in vorm (Biii). Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (per brief of e-pos) verskaf word.
	


*
Indien 2009, bevestig met DRIS dat nog nie geëis is nie. Indien nie, heg 'n motivering aan oor hoekom die publikasie nie voorgelê kon word in 2010 nie. **Indien nie die geval nie, vermeld die % "nuwe" oorspronklike navorsing in die herwerkte uitgawe in vorm B(iii) wat gegenereer word vanaf die databasis. ***Nie "self" of "UP" of "XYZ Drukkers"
Gekontroleer deur : ________________________________________________________________



handtekening

naam (drukskrif)



tel
CHECKLIST:  CONFERENCE PROCEEDINGS

Ensure completeness before submission at the end of January 2011
	ITEM
	HAVE YOU INCLUDED THE FOLLOWING (the original or a good quality photocopy)?
	YES/NO

	1. 
	Form B(iv) – generated from the Research Information System (RIS)
 Report Name: 055 : DoE Forms – Publ Conf Proceedings
	

	2. 
	Submit the original, complete book for books and chapters in books and not photocopies and include in the outside cover/inside sleeve/jacket page with full name of publication, proof of publication date; publisher, ISBN
	

	3. 
	Preface/Foreword/Introductory statement for proof of target audience and reviewing procedure. If not printed in book, the publisher should provide this (via a letter or e-mail).
	

	4. 
	Complete index/table of contents
	

	5. 
	List of editors/editorial panel members and their affiliation
	

	6. 
	List of contributors and their affiliation. (If not stated elsewhere, eg on the chapter, a letter must be obtained from UP Human Resources that proves the author was a staff member in 2010 and this letter must be co-signed by the Head of the specific UP academic department).
	

	7. 
	The complete paper in the conference proceedings for which subsidy is asked
	

	
	HAVE YOU CHECKED THAT THE …?
	

	8. 
	Publication date is 2010*
	

	9. 
	Publication is NOT just a conference programme or unrefereed pre-conference publication
	

	10. 
	Refereeing of papers has been done by an editorial board comprising distinguished subject specialists (refer to item 5 above). 
	

	11. 
	Publisher is a reputable/independent and/or commercial publishing house**
	

	12. 
	The refereeing procedure is well described in form B(iv) generated from the database (refer to item 1 above). If not printed in the output, the publisher should provide this.
	

	13. 
	Publication is an occasional publication and NOT part of a regular volume of a research journal 
	


*
If 2009, confirm with DRS that no claim has been submitted previously; if not, attach a motivation stating why it could not be submitted in 2010 ** Not "self" or "UP" or "XYZ Printers"

Checked by:  ________________________________________________________________


signature

name (please print)



tel

KONTROLELYS:  KONFERENSIEVERRIGTINGE

Verseker volledigheid voor indiening einde Januarie 2011.

	ITEM
	HET U DIE VOLGENDE INGESLUIT (óf die oorspronklike óf 'n hoë kwaliteit fotokopie)
	JA/NEE

	1. 
	Vorm B(iv) – gegenereer van die Navorsingsinligtingstelsel (NIS)
Verslagnaam: 055: DoHET Forms – Publ Conf Proceedings
	

	2. 
	Stofomslag / binne-voorblad met volledige titel van publikasie, bewys van publikasiedatum, naam van uitgewer, ISBN ens.
	

	3. 
	Voorwoord / Inleidende hoofstuk / e-pos van die redakteur / "call for papers"-dokument ens  vir bewys/beskrywing van keuringsprosedure. Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (per brief of e-pos) verskaf word.
	

	4. 
	Volledige indeks / inhoudsopgawe
	

	5. 
	Lys van name van redakteurs/redaksionele paneel en hulle affiliasies
	

	6. 
	Lys van bydraers en hulle affiliasies (Indien dit nie elders, bv op hoofstuk, verskyn nie moet ‘n brief van UP Menslike Hulpbronne verskaf word wat bewys dat die outeur in 2010 ‘n personeellid van UP was en die brief moet mede-geteken word deur die Hoof van die betrokke akademiese department.)
	

	7. 
	Die volledige referaat waarvoor subsidie gevra word
	

	
	HET U GEKONTROLEER DAT …?
	

	8. 
	Datum van uitgawe 2010** is
	

	9. 
	Die publikasie NIE slegs 'n konferensie-program of ongekeurde bundel van referate is wat voor die kongres uitgegee is nie (sg "pre-conference publication"). Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (per brief of e-pos) verskaf word.
	

	10. 
	Keuring van referate gedoen is deur 'n redaksionele paneel van vooraanstaande vakspesialiste  (verwys na item 5 hierbo)
	

	11. 
	Die uitgewer hoë aansien geniet / onafhanklik is en/of 'n kommersiële uitgewer is***
	

	12. 
	Die keuringsprosedure goed omskryf is in vorm B(iv) wat gegenereer is van die databasis (verwys item 1 hierbo). Indien die bewyse nie in die boek gedruk is nie, moet die bewyse deur die uitgewer (brief of e-pos) verskaf word.
	

	13. 
	Die publikasie 'n geleentheidspublikasie is en NIE deel vorm van 'n lopende volume van 'n tydskrif nie
	


Indien 2009, bevestig met DRIS dat nog nie daarvoor geëis is nie.  Indien nie, heg 'n motivering aan oor hoekom die publikasie nie voorgelê kon word in 2010 nie. ** Nie "self" of "UP" of "XYZ Drukkers" 

Gekontroleer deur: ________________________________________________________________



                 handtekening

naam (drukskrif)



tel

